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Hướng dẫn sử dụng SAP ARIBA
Quy trình đấu thầu
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Nội dung

1. Tổng quan

2. Nhận thư mời tham gia đấu thầu từ NSRP

3. Trả lời thầu trên SAP Ariba
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a. Giới thiệu chung

• NSRP sử dụng nền tảng SAP Ariba để quản lý nhà cung cấp (NCC) và quy trình mua hàng.
• NCC hoàn thành đánh giá năng lực sẽ nhận email mời tham gia đấu thầu các gói mua sắm 

được triển khai trên SAP Ariba.
• NCC sẽ không mất phí khi tạo tài khoản và tham gia trả lời thầu trên SAP Ariba của NSRP. 
• NCC sẽ gửi báo giá, thông tin kỹ thuật của gói thầu cho NSRP trong các sourcing event (sự 

kiện đấu thầu). Các loại sourcing event trên SAP Ariba:
 - Request for information (RFI): thu thập thông tin các NCC tiềm năng cho gói thầu.
 - Request for proposal (RFP): thu thập thông tin báo giá, kỹ thuật cho gói thầu. 
 - Auction: dành cho các gói thầu đấu giá.
• Mỗi sourcing event sẽ có một bộ chiến lược đấu thầu khác nhau. Hãy liên hệ người chịu 

trách nhiệm cho gói thầu tại NSRP để nắm rõ trước khi tham gia sourcing event.
• Giao diện SAP Ariba không có ngôn ngữ tiếng Việt.
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b. Tổng quan quy trình đấu thầu

NCC nhận được 
thư mời tham 
dự đấu thầu 

trên SAP Ariba 
từ NSRP

NCC trả lời thầu 
và gửi cho NSRP

NSRP đánh giá 
câu trả lời

Kết quả gói thầu 
sẽ được NSRP 
thông báo sau 
khi có kết quả
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2. Nhận thư mời tham gia đấu thầu từ NSRP
• NCC nhận email mời tham dự trả lời thầu trên SAP Ariba như ảnh.
• Email nhận được thư mời là email trong form đăng ký gửi cho NSRP.

Click on “Click here” to join bidding event (RFI/RFP/Auction)
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• Đăng nhập tài khoản SAP Ariba.

2. Nhận thư mời tham gia đấu thầu từ NSRP
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• Trong danh mục Event (sự kiện đấu thầu), chọn tên sự kiện đấu thầu để tham gia như ví dụ dưới.

2. Nhận thư mời tham gia đấu thầu từ NSRP
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• Màn hình giao diện sự kiến đấu thầu của SAP Ariba.

Danh mục các đầu việc của sự kiện

Danh mục nội dung của sự kiện

Thời gian còn lại của sự kiện

2. Nhận thư mời tham gia đấu thầu từ NSRP
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• Màn hình giao diện sự kiến đấu thầu của SAP Ariba. 
• NCC có thể gửi mail cho NSRP trên SAP Ariba bằng cách click “Event Message”

2. Nhận thư mời tham gia đấu thầu từ NSRP
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• Màn hình giao diện sự kiến đấu thầu của SAP Ariba. 
• NCC click “Compose Message” để soạn mail và gửi cho NSRP.

2. Nhận thư mời tham gia đấu thầu từ NSRP
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• Màn hình giao diện sự kiến đấu thầu của SAP Ariba. 
• NCC viết nội dung mail trong Content Email và click “Send” để gửi.

2. Nhận thư mời tham gia đấu thầu từ NSRP



[ NSRP INTERNAL ]

14

Nội dung
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• Trên màn hình giao diện của sự kiện đấu thầu, NCC click “Review Prerequisites” để đọc các yêu cầu 
trước khi đấu thầu.

3. Trả lời thầu trên SAP Ariba
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• Trả lời các câu hỏi trong sự kiện đấu thầu. 

Các câu hỏi có dấu * là bắt buộc

3. Trả lời thầu trên SAP Ariba
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• Khi đã hoàn thành trả lời, NCC bấm submit để gửi trả lời cho NSRP.

3. Trả lời thầu trên SAP Ariba
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• Hệ thống sẽ có thông báo xác nhận NCC đã gửi trả lời thành công cho NSRP.

3. Trả lời thầu trên SAP Ariba
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Thanks!
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